	使用人：


	

	使用用途：


	

	硬盘型号：


	硬盘序号：
	


数据备份硬盘的使用规范
	遵守规范：


	1、 此备份硬盘仅用于业务数据的备份存储；

2、 不得存储其他与工作无关的个人数据；

3、 此备份硬盘安装在个人的计算机内，不得私自拆卸；

4、 个人根据情况定期定时备份业务数据，保证业务数据的安全、完整、准确；



	使用人签字：
	
	日期：

	部门负责人签字：
	
	日期：

	备注：
	


